Personuppgiftsbehandling

pa Svenska Ambassaden i Bamako
Dataskyddspolicy for utlandsmyndigheterna

Personuppgifter

En personuppgift ar all slags information som direkt eller
indirekt kan knytas till en fysisk person som ar 1 livet. Om det av
en registrerad uppgift pa nigot sitt framgar eller annars gar att ta
reda pa vem uppgiften ror sa ar det alltsa en personuppgift.
Exempel pa personuppgifter kan vara namn, adress,
personnummer, fotografier och videoklipp.

Det finns flera lagar och férordningar med regler om hur
behandling av personuppgifter far utforas. Gemensamt for
reglerna ar att de syftar till att skydda manniskor mot att deras
personliga integritet kranks nar personuppgifter behandlas. Med
behandling av personuppgifter menas 1 princip allt som gar att
gora med uppgifterna. Det kan till exempel vara att samla in,
registrera, lagra, samkora eller skriva ut uppgifterna. Den som
behandlar personuppgifter ar antingen personuppgiftsansvarig
eller personuppgiftsbitride.

Vara behandlingar av personuppgifter

Utlandsmyndigheterna har ritt att behandla de personuppgifter
som ar nodvindiga for att utféra de myndighetsuppdrag som
riksdag och regering har gett dem. Utlandsmyndigheterna
behandlar ocksa personuppgifter nar nigon exempelvis:

. kontaktar en utlandsmyndighet for att fa information,
. begir att fa ta del av allminna handlingar,

. soker jobb,



. anmiler sig till moten eller andra evenemang,
. anvander en prenumerationstjanst, eller

. av annat skal kontaktar en utlandsmyndighet.

Personuppgiftsansvaret

Varje utlandsmyndighet ar personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker 1 myndighetens
verksamhet, 1 den man annat inte ar foreskrivet. Som
personuppgiftsansvarig ska myndigheten se till att all
personuppgiftsbehandling sker i1 enlighet med gallande
lagstiftning.

De lagliga grunderna for behandling av personuppgifter

For att behandla personuppgifter maste det finnas stod 1 gallande
data-skyddsreglering, en sa kallad rattslig grund. For att
utlandsmyndigheternas behandling ska vara laglig krivs att den
ar nodvandig for att fullgora ett avtal eller rattsliga forpliktelser,
for att utfora en uppgift av allmant intresse eller som ett led 1
myndighetsutovning. Personuppgifter kan i vissa fall ocksa
behandlas om den berérda personen har samtyckt till det eller
om behandlingen ar nédvandig for att skydda intressen som ar
av grundlaggande betydelse for den registrerade eller f6r en
annan fysisk person.

Registerférteckning

Alla kategorier av behandlingar som utfors i1 verksamheten ska
finnas 1 en gemensam registerforteckning pa
utlandsmyndigheten. Det gor att myndigheten pa ett systematiskt
satt kan kontrollera att behandlingar har en rattslig grund. Den
enskilda utlandsmyndigheten ansvarar for att forteckningen ar
uppdaterad. For tillgang till registerforteckningen, kontakta
antingen myndigheten 1 fraga eller dataskyddsombudet for



utlandsmyndigheterna. Kontaktinformation finns langst ner pa
sista sidan 1 detta dokument.

Mer om insamling och behandling av personuppgifter
Allmant

Utlandsmyndigheterna samlar endast in personuppgifter som ar
nodvandiga for andamalen med behandlingen. Uppgifterna
kommer inte senare att behandlas pa ett sitt som ar oforenligt
med dessa andamal.

Personuppgifter om anstéallda och uppdragstagare

Som arbetsgivare far utlandsmyndigheterna behandla
personuppgifter om anstillda och uppdragstagare nar det ar
nodvandigt for att fullgora anstallnings- eller uppdragsavtalet.

Personuppgifter om lokalt arbetss6kande och praktikanter

Personuppgifter om lokalt arbetssokande och praktikanter
kommer bara att anvindas av utlandsmyndigheten for
rekryteringsindamal och statistisk uppfoljning. Uppgifterna ar
endast dtkomliga for personer som arbetar med rekrytering.

Personuppgifter vid bestéllning av informationsmaterial, nyhetsbrev,
prenumerationer, anmalningar till event och konferenser

Personuppgifter (namn, adress och e-post) som lamnas i
samband med en prenumeration eller bestéllning av
informationsmaterial sparas bara sd linge som prenumerationen
l6per, eller sa linge det krivs for att kunna gora utskicket eller
bestillningen. Prenumeranten kan narsomhelst avsluta
prenumerationen. Utlandsmyndigheten raderar da
personuppgifterna.

Personuppgifter (titel, namn, adress, telefonnummer och e-post)
som limnas 1 samband med anmalningar till konferenser och



andra evenemang sparas bara sa linge som det kravs for
administrationen av konferensen eller evenemanget.

Lagringstider

Personuppgifter rensas, gallras eller avidentifieras l6pande. De
personuppgifter utlandsmyndigheterna samlar in behandlas for
skilda andamal. Uppgifterna sparas darfér under olika lang tid
beroende pa vad de ska anvindas till och vilka skyldigheter som
galler enligt lag.

Offentlighetsprincipen

Utlandsmyndigheterna ar statliga myndigheter. Meddelanden och
skrivelser som skickas till utlandsmyndigheterna blir allmanna
handlingar och kan komma att limnas ut enligt
offentlighetsprincipen. Allmanna handlingar som innehaller
personuppgifter kan bland annat komma att lamnas ut till
journalister och enskilda som begir att fa ta del av dem. I vissa
fall omfattas uppgifter av sekretess och laimnas darfor inte ut.

Utlandsmyndigheterna kan dven komma att lamna ut
personuppgifter till andra myndigheter. Sa kan exempelvis ske
om den andra myndigheten behover ta del av uppgifterna 1
samband med myndighetsutovning eller andra

myndighetsuppdrag.
Personuppagiftsbitraden

Personuppgifter kan ocksa laimnas ut till avtalspartners eller it-
leverantorer. I utlandsmyndigheternas verksamhet anvands ett
antal olika it-tjanster och it-system. Vissa system ar installerade
lokalt pa utlandsmyndigheten och det ar da bara myndighetens
personal som har tillgdng till personuppgifterna. I dessa fall sker
ingen 6verforing till tredje part.



Andra system ar installerade hos leverantoren eller ar
molnlosningar och da 6verfors personuppgifter till leverantoren.
I dessa fall ar leverantoren personuppgiftsbitrade och hanterar
personuppgifterna pa den personuppgiftsansvariga
utlandsmyndighetens uppdrag och enligt myndighetens
instruktioner.

Séakerhetsatgarder

Det vidtas tekniska och organisatoriska sikerhetsatgarder for att
sakerstilla att all information som utlandsmyndigheterna
behandlar skyddas frin obehorig atkomst, forindring och
forstorelse.

All utveckling av system, tjanster och verksamhet sker med
respekt for den personliga integriteten och med beaktande av
dataskyddslagstiftningen.

Dina rattigheter

Utlandsmyndigheterna ansvarar f6r att dina personuppgifter
behandlas 1 enlighet med gallande lagstiftning.

En utlandsmyndighet kommer pa din begiran eller pa eget
initiativ ritta eller komplettera personuppgifter som uppticks
vara felaktiga, ofullstindiga eller missvisande.

I vissa fall har du ratt till radering av dina personuppgifter. Det
innebdr att du har ritt att begira att dina personuppgifter tas
bort om de inte langre behovs for de andamal de samlats in for.
Det kan dock finnas lagkrav som gor att en utlandsmyndighet
inte omedelbart far radera dina personuppgifter.
Utlandsmyndigheten kommer dé att avsluta den behandling som
goOrs for andra andamal an att folja lagstiftningen.

Du har alltid ratt att framfora eventuella klagomal angaende en
utlands-myndighets behandling av dina personuppgifter. Du kan



antingen vanda dig direkt till utlandsmyndigheten eller kontakta
dataskyddsombudet. Du kan ocksa klaga hos
Integritetsskyddsmyndigheten (f.d. Datainspektionen).

Begéaran om registerutdrag och rattelse

Du har ritt att efter ansokan kostnadsfritt fa information om
vilka personuppgifter som en utlandsmyndighet registrerar och
behandlar om dig. Kontakta myndigheten skriftligen samt ange
ditt namn, personnummer, postadress, telefonnummer och e-
postadress (som anvants 1 kommunikation med
utlandsmyndigheten 1 friaga). Utdraget sinds normalt till den
postadress som du har uppgett, eller 1 annat fall till din
folkbokforingsadress 1 Sverige, om du har en sadan.



